Powerpoint

PowerPoint er det klassiske program til at lave preesentationer i. Det er let tilgaengeligt og vil veere kendt af de fleste studerende savel som
undervisere. Du kan nemt preesentere citater, tekst, billeder, tabeller, video og lyd og sa tilbyder AU skabeloner til powerpoint, sa du ikke skal fokusere
pa layout, men kun pa dit indhold. En god powerpoint kan desuden veere med til at skeerpe dine studerendes opmeerksomhed og statte din
forelaesning med visuelle virkemidler og konkrete pointer.

Kom i gang - Sadan gor du:

1) Hvis du som underviser gerne nemt og hurtigt vil oprette en FE=========7

Sign in with username@uni.au.dk (username is your
. o o gt id wif refi gL
powerpoint uden at taenke pa tema og layout, sa tilbyder AU EENaU e ESEg au o)

skabeloner til dette. Pa den made kan du fokusere udelukkende pa
indholdet. Hvis skabelonerne ikke allerede er en del af dit
powerpointprogram, kan du hente dem her:
https://medarbejdere.au.dk/administration/kommunikation/omdesignet/ ]
design/office-skabeloner/

lisername@uni.au.dk ‘

Password

Der tilbydes flere forskellige skabeloner til bade word-dokumenter,
slides og billeder. For at fa en powerpoint-skabelon, skal du ga under

. 0 . o “ . ” H .
: Nye Office-skabeloner til alle medarbejdere pa AU OI Presentations” og veelge PowerPoint skabelon 16:9.
Den 24. april 2017 startede en opgradering af AU's Microsoft Office-baserede skabelonlgsning. Du kan finde
| skabelonlgsningen, Templafy, p& office.au.dk. Her downloader du skabelonerne og bruger dem i Word og | = = e e e o o E E Em o o o o o o= omy
PowerPoint p& PC eller Mac. I
Er din PC p& UNI-domaenet, er ne en integ| del af Word og PowerPoint. Du har automatisk fet I S I
I installeret Templafy pa din PC. I I o I
[ Hvis du har en PC, der ikke er p& UNI-domaenet, og gnsker Templafy integreret i Word og PowerPoint, skal 1 Documents Presentations Slides Text elements Images
du kontakte din IT-support og lave en aftale om opgradering og overflytning til UNI-domaenet. I I
| I I
Q € AU - Basisskabeloner/Basic templates
1 1
. o gt . . . .
Klik pa linket til Templafy og log derefter ind med din au mail. I . PowerPoint skabelon 16:9 I
| g PowerPoint template 16:9 1
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http://educate.au.dk/it-i-undervisningen/ }f


https://medarbejdere.au.dk/administration/kommunikation/omdesignet/design/office-skabeloner/
https://medarbejdere.au.dk/administration/kommunikation/omdesignet/design/office-skabeloner/

Powerpoint

Klik derefter pa download. Filen ligger nu i din mappe med downloads, Hvis der er for mange slides, kan du slette dem igen ved at hgjreklikke
og du kan abne den og begynde at tilfgje indhold. pa det slide der skal slettes, og vaelge “Delete slide”.
e/ Tl 1
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Cut X
CLICK TO ADD TITLE : Pactn o
- I ~ Select All BA I
14 New Slide EE IV |
I 9 e and Dg " Slide 3D
|
I . Format Background... I
| a Hide Slide

2) Hvis du har brug for flere slides end skabelonen har givet, kan du

r

sy, _ 9]
tilfgje flere. Det gar du ved at klikke pa “New slide”. Hvis du klikker pa

ikonet, bliver der tilfgjet et slide magen til det slide du er pa. Hvis du vil Hvis du vil eendre pa raekkefglgen af dine slides, kan du klikke og
vaelge mellem flere slides, kan du klikke pa pilen og fa vist hvilke treekke et slide derhen hvor du gnsker det skal veere.
muligheder du har.

3) Du kan selvfglgelig tilfgje alle de slides og al den tekst du har lyst

e Insert Design Transitions Animations Slide Show Review  View

n- o epzee 1 til, men du kan ogsa indseette billeder, video, lyd og tabeller. Det kan
o e : 1 du gere under menupunktet “Insert”.
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=) Duplicate Slide

. 2] Outline.. l
[=] Reuse Slides...
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Tabeller indsaetter du direkte fra din powerpoint. Billeder, lyd og video Fasoaoormons — T T T =
kan du hente fra dine filer pa din computer. Ved at indsaette visuelle ! Pormit Usrs o View s Contrt © Y68 ) No !
eller auditive elementer kan du nemt afspille dem direkte fra din b tossumtes e EONS !

. i . [ setect Date and Time Restrctions Disply7Afiss 0} 1
powerpoint under din praesentation. Bter dates s iy Time may b nteredinany nrement,
I -_— -_— -_— -_— -_— -_— -_— -_— -_— -_— -_— -_— - -_— -_— -_— -_— -_— -_— -_— -_— -_— -_— -_— l I oo N I

Display Until @

| | 1 Enter dates as dd/mm/yyyy. Time may be entered in any increment. 1
I : I Tryk til sidst pa “Submit”. De studerende kan nu se din powerpoint
| o o o e e e e e o e o e o e e e o e e e e = = ' preesentation under dit kursus og den valgte mappe.

5) Hvis du gnsker at dine studerende skal udarbejde powerpoint

4) Nar du er feerdig med at sammenszette din powerpoint preesentationer i forbindelse med undervisningen, kan alle aktive

pr.aesentation, kan du veelge at uploalde den til blackboard, S_é dine studerende pa au gratis download office 365 til i alt 5 enheder. Hvis de
slides kan fungere som kursusmateriale. Det gor du ved at finde det ikke har powerpoint pa deres computer i forvejen, kan de downloade
kursus du gnsker at uploade til. Veelg en mappe der giver mening at det her: http://studerende.au.dk/it-support/software/

lzegge din praesentation i og tryk pa “Build Content”. Veelg derefter
enten “ltem” eller “File”.

——————————— 1

Build Content Assessments Tools I

| Create New Page 1

I Item Content Folder I

File Module Page I
SignUp List Blank Page

___________ N |

Giv sa din fil et navn og en beskrivelse. Browse filen fra din computer
og tjek om du skal aendre pa nogle af nedenstaende indstillinger. En
vigtig detalje er at der skal veere markeret “Yes” til at de studerende
skal kunne se filen.
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