Surveyxact

Som studerende og medarbejder pa Aarhus Universitet har alle adgang til at benytte SurveyXact, som er et online spgrgeprogram. Du har dermed
mulighed for at oprette et online spgrgeskema og invitere respondenter. Da programmet er webbaseret, behgves der ingen yderligere installation, sa
det er derfor simpelt at komme i gang med. Du kan nemt og hurtigt indsamle den data du har brug for.

Kom i gang - Sadan gor du:

1 ) Nar du vil oprette et spgrgeskema, kan du bade som studerende

og medarbejder tilgé programmet via dette link:
https://medarbejdere.au.dk/administration/it/ithovedomraader/it-bss/ser
vicekatalog/analysevaerktoejer/surveyxact/

Du skal bruge dit WAYF Login for at fa adgang.
-_— -_— -_— -_— -_— -_— -_— -_— -_— -_— -_— -_— - -_— -_— -_— -_— -_— -_— -_— -_— -_— -_— -_— I

Licens

Alle ansatte og studerende med en WAYF-konto kan tilg§ programmet gennem fglgende side:
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2) Nar du er logget ind og vil oprette et spgrgeskema, skal du trykke
pa “Create Survey”.
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Du kan veelge at bruge en allerede eksisterende skabelon, hvor der er
eksempler pa andre spargsmal, eller du kan lave dit eget
spargeskema med egne spgrgsmal. For sidstnaevnte vaelg “Empty
Survey”.

Navngiv herefter din survey og tryk enter.
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3) Nu kan du begynde at oprette dine spargsmal. Tryk pa “Edit
Questions with QuickQuest”.
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& Questionnaires ¥ \,;3 Print questionnaire ¥ [ Export Questionnaire ¥ ¢~ Advanced ¥
[] Edit questions with QuickQuest
Edit design and layout . . . . )

- B V Select "Questionnaires" above to design your questionnaire

<" Edit questionnaire header

Tilfgj dit farste spargsmal ved at trykke pa + ikonet. Her kan du ogsa
tilfaje en paragraf eller et sideskift.

lick on + to add question.

o

Paragraph (Alt+T)

Pagebreak (Alt+B)

Du kan nu skrive dit farste spgrgsmal og angive svarmuligheder. Du
kan angive sa mange svarmuligheder som muligt, ved at trykke pa

“Add Category”.

Hvorfor skal man bruge SurveyXact? <]

Det er nemt og hurtigt at indsamle data med SurveyXact
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For at oprette endnu et spargsmal, en paragraf eller et sideskift skal du
trykke pa det grgnne + ikon gverst i venstre side. Det er ogsa i venstre
side, at du der en oversigt over alle dine spgrgsmal. Du kan altid ga
tilbage og redigere i spgrgsmalene.
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Hvorfor skal man bruge SurveyXact?

et er nemt og hurtigt at indsamle data med SurveyXact

D Hvorfor skal man bruge SurveyXact?
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4)I forhold til de to andre muligheder, nar du trykker pa det grenne +

ikon, sa er en paragraf til hvis du gerne vil have en side med noget
tekst pa. Det kunne fx veere en introduktionsside. Derudover kan du
tilfgje sideskift, hvis du gerne vil dele dine spgrgsmal lidt op.

ADD
Question (Alt+Q)

Paragraph (Alt+T)

Pagebreak (Alt+B)

5)Nér du har oprettet alle dine spargsmal, har du mulighed for at

tilfgje et design til dit spergeskema. Det gor du ved at trykke pa “Edit
Design and Layout” under “Questionnaires” i venstre side.

r & Questionnaires ¥ Q; Print questionnaire 1
| |
| 1;\ Edit questions with QuickQuest 1
| gl |
| i Edit design and layout I
:- £ Edit questionnaire header JI

Her far du forskellige valgmuligheder og kan veelge den stil du synes
passer bedst til dit tema.

e 1 e

6) Inden du er helt feerdig med dit spgrgeskema, kan du tjekke under

“Advanced” om der er nogle af de indstillinger, der er relevante for din
situation. Det kan for eksempel vaere om svarene skal vaere anonyme,
om der skal besvares indenfor en begraenset tidsramme, eller om der
ledes hen til en bestemt hjemmeside nar alle spgrgsmal er besvaret.

I EE B EE B o oy
Advanced v

[2J] Edit questionnaire with QuickQuestplus

[2J] Edit background questionnaire in QuickQuestplus

%) Anonymous survey »
2 Questionnaire timeout

|3 Redirect after completion

|2 Resume collection

Secure connection

) Lock questionnaire after completion

) Entry groups

& Notifications

(=) Quality check of activations and validations
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Nu far du givet et link, som du kan kopiere og dele eventuelt via mail

7) Nar du er feerdig med at udarbejde dit spgrgeskema og gerne vil eller ved at dele det i blackboard.

dele det med dine studerende, kollegaer eller andre, skal du ferst ga P e o e e o e e o e o e e = = = s
. « . ’ . . Link QRCode  Code

ind under “Data Collection” som du finder i den gverste menu. 1 I
I D Share this link with your respondents so that they can access the survey. For example, you can send the link in an e-mail or use it on a webpage I
I I You can choose to pre-fill answers for background variables. When a respondent is created, by using the link, the chosen answer for the background variable will be set for the respondent. I
: QUESTIONNAIRES DATA COLLECTION ANALYSIS N e I

Du kan dele flere forskellige mader, men den letteste er nok at oprette
et link, som du derefter kan dele med de personer du gnsker skal
besvare dit spgrgeskema. Det gar du ved at klikke pa “distribution” og
derefter “"Self-creation by hyperlink”.

Du kan ogsa dele via en QR kode eller en ved at de studerende far en
kode, som de skal indtaste pa en bestemt hjemmeside.

8) Efterhanden som du far svar ind fra de studerende, kan du fglge
- e = = === ===y

D Create v g Distribution + med i hvordan deres svar udformer sig statistisk. Det gar du under

I “ HPe. L . o
) Analysis” i den gverste menu. Her kan du se svarene vist pa
Irhe survey has no re & E-mail Templates » 1 .
B forskellige grafer og tabeller.
1 .| Pop-in on homepage 1
1 1 - - e e o e = ==
I @ Self-creation by hyperlink I —Analyze answers -
Click to add respondents&quot; answers as a graph or table
I | Enter Answers I l Frequency Frequency split
. |
IEEGE E
. 1 Index Split in Index
Herefter skal du trykke pa “Enable self-creation”. 1 E —_ E —_
|

- Emmmmm ===y Average Split according to avarage

[ Self-creation v | E % E =
1

I () Enable self-creation I Observations

| | © Disable self-creation I
If you no longer wish to collect answers using self-
1 | creation by hyperlink you can disable it. B - o o E o e e e Ee Em Em
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