ZOOM vejledning: Tilga og afhold et online made

ZOOM er et AU-veerktgij til videokonferencer, online undervisning og webinarer. Her kan du arbejde med en inkluderende undervisningsform i
et online rum, hvor underviseren kan holde kortere oplaeg, facilitere diskussioner i plenum og blandt de studerende samt benytte vaerktgijer til at

vise slides, billeder, videoer mv. undervejs.

Sadan ger du:

1)
Du kan tilga magder i ZOOM via dine kurser i Blackboard [1], via
links [2] og via AU’'s ZOOM website [3]

[1] Blackboard: Hvis du har oprettet dit ZOOM-rum i et kursus i

Blackboard, kan du selv tilga rummet via kursussiden i Blackboard.

Herefter bliver du fart over pa ZOOM-siden, hvor du kan trykke
“Start” eller “Join” pa dit planlagte onlinemgde.

[2] Link: Hvis du har modtaget et link til et ZOOM-mgde, som du
skal deltage i, skal du blot ga ind via linket, fx
https://aarhusuniversity.zoom.us/j/0000000.

[3] AU’s Zoom website: Du kan ogsa benytte AU’'s Zoom webiste
til at logge ind: http://aarhusuniversity.zoom.us/. Tryk ferst pa
knappen “Sign In” pa siden, log ind med WAYF og find
menupunktet “Meetings”. Her kan du tilga og redigere dine opsatte
mgder.

Ved alle tre indgange til ZOOM, vil online-rummet abne i et nyt
vindue (Zoom applikation) pa din computer. (Hvis det farste gang,

du benytter ZOOM, skal du installere applikationen pé din
computer).

2)
I online-rummet ZOOM: Nar du er kommet ind i dit Zoom-rum har

du en raekke grundlaeggende muligheder. Nederst i vinduet ligger
knapperne for de fleste funktioner:

1.) Her ligger dine indstillinger for lyd og kamera, hvor du kan
teende og slukke (“Mute”) for begge dele. Nar lyd eller kamera er
slukket, vil der veere en rad streg over kamera- eller mic-ikonet.

2.) Her ligger dine muligheder for at invitere (“Invite”) andre ind i
online-rummet og for at fa et overblik over deltagerne
(“Participants”), der er i rummet.

3.) Dine muligheder for at dele slides, skaerm og whiteboard finder
du i “Share”, mens dine og dine studerendes muligheder for at
chatte lgbende ligger i “Chat”.

4.) Tryk pa “Record” for at optage, hvad der foregar i online-

rummet. NB! Dette er kun muligt for underviseren (“Host’-rollen), og
video-filen vil blive gemt lokalt pa din computer.
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5.) Du kan afslutte ved at trykke “End Meeting” (“Leave Meeting”
for deltagerne). Nar du klikker her, bliver du praesenteret for to valg: 4)
at afslutte for alle (“End Meeting for all”) eller at hoppe ud selv

(“Leave meeting”). Deling af slides, skaerm og whiteboard:

| Zoom har du rig mulighed for at dele dine powerpoint-slides,
—— - - —— , gennemga en hjemmeside, abne en Word-fil, eller hvad du ellers
a d 22 Exit Full Screen . . . . . .

har behov for ift. din undervisning eller vejledning.
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Whiteboard iPhone/iPad via AirPlay iPhone/iPad via Cable I
i Microsoft PowerPoint - Smal... Google Chrome - Launch M.. Finder - Zoom vejl Transcode - Save I
3) I Share computer sound Optimize for full-screen video clip
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Udvidet menu for Host/underviser: Ovenfor ses knapperne for
alle deltagere i ZOOM. Men som underviser (“Host”) har du endnu
flere knapper at trykke pa, hvoraf vi vil pege pa “Breakout Rooms”
(se nedenfor) som den vigtigste:

Abn farst det du vil dele p& computeren, fx din Powerpoint-
praesentation, og veelg sa “Share” inde i Zoom (3.).

§ A~ . X 5 ull ® @ a=

Stop Video Invite Manage Participants Polling Share Chat Record Breakout Rooms
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Et vindue dukker op med forskellige muligheder for, hvad du vil
dele. Her kan du veelge vinduet med dine slides i Powerpoint. Tryk
“Share”.

Hvis du vil dele en hjemmeside eller et andet program, fx Word, er
fremgangsmaden den samme. Du veelger blot det vindue, som du
vil dele. Husk at have fundet det konkrete indhold frem farst, sa vil
det fremga.

Nar du har trykket “Share”, har du ogsa mulighed for at veelge
funktionen “Whiteboard”. Trykker du pa Whiteboard, dukker en
hvid flade og en ekstra menubjeelke op, som tillader dig at tegne,
lave figurer og skrive forklarende tekst.

Ved alle funktioner i “Share” har du mulighed for at stoppe
visningen i toppen af vinduet ved “Stop Sharing” markeret med en
red stop-knap.
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3)
Chat og handsoprakning:

Alle deltagere i Zoom-rummet har til hver en tid mulighed for
bidrage med kommentarer eller spgrgsmal via “Chat” (3.).

| “Chat” skriver og deler man i udgangspunktet til alle i online-
rummet, men man kan ogsa veelge én specifik deltager og skrive
privat til vedkommende. Chat-kanalen er oplagt til samle Igbende
spgrgsmal og kommentarer sammen, til sma evelser eller
opklarende links og
—————————————— - referencer.

kraever, at vi ved, hvornar de er I:edige. dg det er
maske ikke sa let

|
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|

I From Me to Everyone:

| Bente: det kan evt. ogsa veere deadlines/

| afleveringsfrister, som man som underviser checker.
Det kan vaere mere fleksibelt.

|

1

|

|

Type message here...

Nar du trykker pa “Participants” (3.), far du en liste over
deltagerne i Zoom-rummet. Herfra kan du som underviser bl.a.
teende og slukke for deltagernes mikrofoner.
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Deltagerne selv har mulighed for at tilkendegive, at de vil sige 6)

noget, via “raise hand’-funktionen. De kan ogsa signalere “ja’/’nej”

via funktionerne her. Breakout Rooms

Du har gode muligheder for at fordele deltagerne ud i mindre
grupperum, sakaldte “Breakout Rooms”. Her kan du veelge

______________ -
1. Participants (17) | antallet af rum, og om du manuelt vil placere dine deltagere i
1 | rummene. Alternativt kan du lade deltagerne blive placeret
filter... . . . . .

| Qveetofiter 1 automatisk. Dette kan give udfordringer, hvis det er oplagt i en
I @ sente Jorgensen 8 ul gvelse at benytte allerede etablerede leesegrupper pa et stort hold -
| 1 her kan det veere ngdvendigt med en kort pause, hvor du kan
I @ Kristina Mariager-Anderson § m| arrangere rummene. Breakout Rooms etableres pa én gang, nar
| | . .

@ Dorthe Refslund Christensen § = knappen bliver trykket pa.
| ¥ I
@ Anders wating, oy ywml e e e e e e - -
| | Breakout Rooms
I M . o002 »” == I
v © 06 ¢ © © !
I raise hand yes no go slower go faster more I Assign 0 panicipants into 1 : Rooms:
e e o o o o o o o e e e e o

] 2 Automatically Manually
Fordelen ved at opfordre deltagerne til at bruge alle eller et udvalg

af disse funktioner er, at man som underviser anerkender og
inddrager de studerende som medansvarlige i at sessionen afvikles

. 0 participants per room
i god ro og orden.

Create Breakout Rooms

Dette kan veere med til at engagere de studerende i
undervisningen, og skabe en opmarksomhed pa den planlagte
struktur og de aktiviteter, som bliver gennemfart i Iabet af lektionen.
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7) Optagelse

Du har som “Host”/underviser mulighed for at optage sessionen,
hvis det giver mening og de studerende er indforstdede med det.
Tryk pa “Record” for at filme, hvad der bliver vist - dette er kun
muligt for underviseren (“Host’-rollen) og vil blive gemt lokalt.

Optagelsen gemmes lokalt pa din computer efter endt session,
hvorefter du kan dele den i Blackboard med holdet. Det kan veere
en fordel for studerende, der vil genbesage pointer, der ikke var til
stede i undervisningen eller som vil benytte indholdet i forbindelse
med laesning til eksamen.
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